Informaatiota EU:n tietosuoja-asetuksesta Sulasolin jasenyhdistyksille

EU:n uutta tietosuoja-asetusta ryhdytdédn soveltamaan 25.5.2018. Tietosuoja-asetusta

(General Data Protection Regulation, GDPR) sovelletaan lahtékohtaisesti kaikkeen henkilétieto-
jen kasittelyyn. Monet periaatteet sailyvat ennallaan, mutta tietosuoja-asetus tuo myds uusia
tietosuojaa ja henkilGtietojen kasittelyd koskevia velvoitteita, joihin rekisterinpitgjien ja henkil6tie-
tojen késittelijdiden on valmistauduttava.

Tietosuoja-asetuksen piirisséa ovat kaikki henkilérekisterit (mm. jasen- ja asiakasrekisterit seka
séhkdiset tilaajarekisterit). Merkittavin muutos on osoitusvelvollisuus: rekisteria yllapitdvan orga-
nisaation tulee dokumentoida henkilttietojen késittelyn toimintaperiaatteet ja osoittaa, etta se
noudattaa uutta asetusta.

Henkil6tietojen kéasittely edellyttda aina laista 16ytyvaa kasittelyperustetta. Yhdistysten osalta ké&-
sittelyperusteena on sopimus: henkilon liittyessa esimerkiksi kuoron jaseneksi syntyy henkilon
ja kuoron vélille sopimus, joka sallii henkil6tietojen késittelyn sopimuksen (jasenyyden) taytan-
t66n panemiseksi. Késittely tulee rajata vain yhdistyksen toiminnan kannalta valttamattémiin
henkilétietoihin — tarpeetonta tietoa ei tule kerata.

Sulasolin iFest-jasenrekisteri

Sulasolin jasenrekisteri on yhteisrekisteri, jota kayttavat Sulasolin liséksi sen erikoisliitot ja piirit
omien jasenyhdistystensa osalta seké jasenyhdistykset omien jdsentensa osalta. Kaikki nama
tahot ovat yhteisrekisterin rekisterinpitdjia. Sulasolilla on paavastuu rekisterin yllapidosta.

Koska kyseessa on yhteisrekisteri, yhdistysten rekisteriin tallentamat tiedot nakyvat kokonaisuu-
dessaan myds muille rekisterin kayttajille. Esimerkiksi Lapissa toimivan mieskuoron rekisteriin
tallentamia tietoja voivat nahda myés rekisterin kayttajat Lapin piirissd, Suomen Mieskuorolii-
tossa ja Sulasolissa. Muut jasenyhdistykset, erikoisliitot tai piirit eivat nae esimerkkiyhdistyksen
tietoja.

Yhdistyksen tulee tallentaa rekisteriin henkil6jasenten nimi ja postiosoite seké toimijoiden nimi,
postiosoite, sdhkopostiosoite ja puhelinnumero. Lisdksi rekisteriin voi tallentaa muita tietoja, ku-
ten stemma ja syntymaaika. Rekisteriin ei tule tallentaa mitdan arkaluontoista tietoa, kuten
henkilén terveyteen liittyvia tietoja.

Sulasol kayttaa jasenrekisterissa olevia jasenyhdistysten henkiljasenten yhteystietoja ainoas-
taan Sulasol-lehden postittamiseen seké henkilén jasenyyden varmistamiseen.
Jasenyhdistysten toimihenkildiden tietoja kaytetdan jasenviestien postittamiseen ja muuhun ja-
senyyteen liittyvaan viestintdan sekéa jasensuhteen yllapitoon.

Erikoisliitot ja piirit kayttavéat rekisterin tietoja omaan jadsenviestintddnsa ja henkildn jasenyyden
varmistamiseen.

Jasenyhdistys voi kayttda jasenrekisterissa olevia henkilttietoja omaan jasenviestintdansa ja
yhdistyksen toimintaan liittyviin asioihin. Kaikkeen muuhun kayttd6n ja tietojen luovutukseen
muille toimijoille tulee olla erillinen kirjallinen suostumus yhdistyksen jasenilta.

Yksittaisen henkildn tietoja pidetaan rekisterissa niin pitkdan kuin han on Sulasolin jdsenyhdis-
tyksen jasen. TAman vuoksi on tarkedd, etta yhdistys poistaa eronneen henkilén tiedot
rekisterista valittdbmasti.

Sulasolin jasenrekisterin rekisteri- ja tietosuojaseloste on nahtavissa Sulasolin nettisivuilla osoit-
teessa https://sulasol.fi/jasenille/tietosuojaseloste



Mita Sulasolin jasenyhdistysten tulisi tehdéa 25.5.2018 mennessa?
*Yleisia ohjeita jasenrekisterin pitajalle

Monilla kuoroilla ja orkestereilla voi olla Sulasolin jasenrekisterin ohella kdytdssa yhdistyksen
sisdinen jasenrekisteri (esim. Excel-taulukko tai intranet-sivusto). Tietosuoja-asetus koskee
myds tallaisia rekistereita.
+ Varmistakaa, etta teilld on jasenistdnne ainoastaan tarpeellinen méara ja perusteltua tietoa
+ Dokumentoikaa henkil6tietojen késittelyn toimintaperiaatteet vapaamuotoiseen dokumenttiin,
jossa pitéisi olla ainakin seuraavia tietoja:

-mitd ja mihin tarkoitukseen jasenista kerataan tietoja

-minne tiedot tallennetaan

-ketka kasittelevat rekisterin tietoja

-mit& tapahtuu, jos henkil6tietoja paéatyy vaariin késiin

-kasitteleeko joku ulkopuolinen taho rekisterin tietoja
* HenkilGtietojen joutumisesta vaariin kasiin tulee viipymatta ilmoittaa asianosaisille henkilbille ja
tarvittaessa myds tietosuojaviranomaiselle.

‘Sulasolin jasenrekisteriin liittyvia ohjeita

+ Kertokaa jasenillenne, etta rekisteri on yhteisrekisteri, jota kayttavat eri toimijat Sulasolin orga-
nisaatiossa (Sulasol, erikoisliitto, piiri)

+ Pitdkaa rekisterin tiedot ajan tasalla

* Dokumentoikaa henkil6tietojen késittelyn perusteet esimerkiksi seuraavasti:

-Kuoroon liittyvien henkildiden tiedot tallennetaan Sulasolin jasenrekisteriin, joka on kuo-
ron ja Sulasol-organisaation (Sulasol, erikoisliitto, piiri) yhteisrekisteri.

-Yksittédisen henkilén osalta rekisterin tietoja kaytetdan Sulasol-lehden postittamiseen
sekéa jasenyyden varmistamiseen.

-Yhdistyksen toimihenkildiden tietoja kaytetdan Sulasolin, erikoisliiton ja piirin jasenvies-
tien postittamiseen ja muuhun yhteydenpitoon.

-Rekisteriin voidaan tallettaa seuraavia tietoja: nimi, postiosoite, sdhkopostiosoite, puhe-
linnumero, syntymaaika, tehtava yhdistyksessa, stemma... [listatkaa ne tiedot, joita
tallennatte rekisteriin]

-Sulasol siirtaa tietoja ulkopuolisille tahoille lehden postittamista varten (painotalo) ja luo-
vuttaa tietoja jasenrekisterisovellusta yllapitavalle taholle (henkilGtietojen késittelija).
Tietoja ei luovuteta kolmansiin maihin eikéd kansainvélisille jarjestdille.

-Henkildn tietoja sailytetdan rekisterissa jasenyyden paattymiseen saakka.

-Sahkdisen rekisterin aineistoa sailytetdan palveluntarjoajan suojatuilla palvelimilla. Tie-
toja kaytetdan henkilén kayttajaroolin mukaiset kayttdoikeudet antavilla kayttajatunnuksilla
ja salasanoilla.

-Rekisterissé olevalla henkil6lla on oikeus ndhdé hénesta rekisteriin talletetut tiedot. Ha-
nellad on myds oikeus pyytdéa yhdistysta poistamaan tiedot seké tulemaan unohdetuksi.

+ Dokumentti on yhdistysta varten, eika sité tarvitse laittaa nakyville esim. nettisivuille. Doku-
mentin avulla yhdistys voi pyydettiesséa osoittaa, ettd se noudattaa tietosuoja-asetusta.
Lisatietoja tietosuoja-asetuksesta ja erilaisia ohjeita asetuksen vaatimusten noudattamiseen 16y-

tyy osoitteesta http://tietosuoja.fi/fi/index/euntietosuojauudistus.html

Voitte lahettda aiheeseen liittyvia kysymyksia myds osoitteeseen jasenrekisteri@sulasol.fi
Pyrimme vastaamaan nopeasti kaikkiin tietosuoja-asetusta koskeviin kysymyksiin.



